Heilpadagogische Tagesschule Biel
Ecole de pédagogie curative Bienne

Wir sind eine zweisprachige Sonderschule fir Kinder mit besonderem Bildungsbedarf.

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir per 1. September 2026 oder nach Absprache

Fachperson Finanzen, 40 % (Do und Fr)

Ilhre Aufgaben:

e Selbstandige Verbuchung der laufenden Geschaftsvorfalle in der Finanzbuchhaltung
e Kreditoren- und Debitorenmanagement

e Mithilfe bei den regelmassigen Kostenanalysen und Budgetiiberwachungen

e Unterstlitzung bei Jahresabschliissen und Vorbereitung der Revisionen

e Unterstlitzung bei den jahrlichen Budgetprozessen

o Stellvertretung verantwortliche Person Finanzen

lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder abgeschlossene Handelsschule mit
Handelsdiplom

e Weiterbildung im Bereich Finanz- und Rechnungswesen

e Mehrjahrige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung

e Erfahrung in der Betriebsbuchhaltung erwiinscht

e Zuverldssige, exakte und selbstandige Arbeitsweise

e ABACUS-Kenntnisse von Vorteil

¢ Schnelle Auffassungsgabe und gute analytische Fahigkeiten

e Sehr gute Deutsch- und Franzdsischkenntnisse

Wir bieten Ihnen ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem lebendigen Umfeld an, wo
Sie die Moglichkeit haben, Ihre Arbeitszeiten teilweise flexibel zu gestalten; hauptsachlich
wahrend den Jahresabschllissen und im Budgetprozess. Beachten Sie bitte, dass Prasenz vor Ort
erforderlich ist und sich der Ferienbezug nach dem Schulbetrieb und den Schulferien der Stadt
Biel richtet.

Weitere Informationen zu unserer Schule finden Sie unter www.hptepc.ch.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung bis am 15.05.2026.

Heilpadagogische Tagesschule

Daniela Meier Ueltschi
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2502 Biel / Bienne

Telefon 032 344 80 30 / info@hptepc.ch;
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